Carta de petición de cita

---Datos y dirección del remitente ---
Marina García Muñoz
C/Conde de Aranda, 78
28001Madrid
Tel. 91 444 66 88 / 666 666 666
e-mail: marina.garciamunoz@xxx.es
Madrid, 9 de junio de 2004
---Datos y dirección del destinatario ---
Sr.Ignacio Soria Méndez
C/Fernández de los Ríos, 34
28015
Madrid
-----
Ignacio Soria Méndez(nombre del Patron)
Por medio de la presente carta, querría solicitar una cita a la hora y fecha que ustedes crean más conveniente para reunirme con Usted o alguno de sus ayudantes para tratar el tema que nos lleva ocupando estos ultimos meses respecto a los permisos de obras en la calle San Agustín.
Agradecería que fuera tan amable de hacerme llegar la fecha y hora de la cita por cualquiera de estos medios:
Dirección postal: (Aquí la dirección postal completa)
E-mail: mi-email@algo.com
Teléfono: (0034) 604.123.123 ó (0034) 902.123.123
Fax: (0034) 912.123.425
Sin más, quedo a la espera de una respuesta por su parte para continuar tratando este tema.

ATENTAMENTE. Marina García Muñoz ( Nom. del Trabajador)
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